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PETRO KRIAUCIUNO VIESOSIOS BIBLIOTEKOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS. PAREIGYBE

1. Petro Kriaucitino vieSosios bibliotekos direktoriaus pavaduotojas Gkio reikalams.
Pareigybés grupé — 1. Vadovai ir jy pavaduotojai.
2. Pareigybés lygis - A2.

11 SKYRIUS. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. Turéti aukstajj socialiniy, inZineriniy ar technologiniy moksly ar kity sriciy ne Zemesnj kaip
profesinio bakalauro kvalifikacinj laipsnj arba jam prilygintg issilavinima;

3.2. Turéti ne mazesne kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirtj;

3.3. Turi bati susipazines su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatymu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos vyriausybés nutarimais, turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo reglamentuojanciais
teisés aktais, inventorizacijos taisyklémis bei kitais teisés aktais ir lokaliniais teisés aktais;

3.4. Zinoti Petro Kriaucitino vie$osios bibliotekos (toliau — Biblioteka) darbo tvarkos, saugos
darbe, gaisro saugos ir elektrosaugos reikalavimus;

3.5. Turéti jgldzZiy jstaigos Ukinés veiklos organizavimo srityje;

3.6. Mokeéti dirbti kompiuteriu vartotojo lygiu (dirbti MS Office programiniu paketu);

3.7. Zinoti dokumenty rengimo reikalavimus ir gebéti taikyti juos praktikoje;

3.8. Gebéti:

3.8.1. Organizuoti ir valdyti vieSosios bibliotekos materialyjj turtg, tvarkyti apskaitg ir uztikrinti jo
naudojimg ir saugumg;

3.8.2. Vykdyti jstaigos patalpy ir inventoriaus priezilrg, organizuoti remonto darbus ir personalo
apripinimg darbo priemonémis, inventoriumi ir jrankiais;

3.8.3. Organizuoti jstaigos tkinio personalo darba, skirti uzduotis ir tikrinti darbo kokybe;

3.9. Taisyklinga valstybine kalba sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis ZodZiu ir rastu.

111 SKYRIUS. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLOS

4. Pareigas einantis darbuotojas, vykdo Sias funkcijas:

4.1. Organizuoja, vykdo ir priZiari Bibliotekos ir jos struktdriniy teritoriniy padaliniy Gkine
veiklg:

4.1.1. Planuoja tkine veiklg, einamuosius patalpy remontus, sudaro sgmatas;

4.1.2. Tvarko materialiniy vertybiy apskaitg ir materialiai uz jas atsako;

4.1.3. Teikia materialiniy vertybiy nuraSsymo komisijai nusidéveéjusiy ir veikloje sunaudoty
medZiagy bei inventoriaus sgrasus nuraSymui;

4.1.4. Rengia turto priémimo, perdavimo ir nurasymo aktus;

4.1.5. Likviduoja ir utilizuoja nuraSytas medZiagas ir priemones;

4.1.6. Atlieka turto inventorizacijg, saugo ir prizZidri patikétg turta.

4.2. Prizidri Bibliotekos pagalbiniy darbuotojy darbg, uztikrina, kad bibliotekos ir struktdriniy
teritoriniy padaliniy patalpos baty tinkamai priZiGrimos ir naudojamos;



4.3. Uztikrina, kad baty laiku atliktas bibliotekos ir struktdriniy teritoriniy padaliniy patalpy ir
inventoriaus eilinis remontas;

4.4, Uztikrina, kad baty laiku atliktas Sildymo sistemos paruoSimas rudens ir Ziemos sezonui,
padaliniai apripinti kuru;

4.4, Atlieka automobilio technine priezilrg ir remontg;

4.4.1. Tvarko automobilio degaly, tepaly ir kity eksploataciniy medzZiagy apskaita.

4.5. Dalyvauja Bibliotekos vykdomuose projektuose;

4.6. Koordinuoja ir prizidri gaisrine ir civiline sauga Bibliotekoje ir padaliniuose:

4.7. Organizuoja saugos darbe Zenkly ir gaisrinés saugos priemoniy bei gesintuvy iSdéstyma
Bibliotekos ir struktdriniy teritoriniy padaliniy patalpose.

4.7.1. Pasirlpina, kad bty parengti evakuacijos planai bei pakabinti nustatytose, gerai
matomose vietoje;

4.7.2. PasirQipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos dury bty krypties (gelbéjimosi)

Zenklai.

4.8. Prizidri vandens, Silumos, elektros ir kity apskaitos prietaisus, fiksuoja rodmenis, ripinasi
eksploatacija;

4.9. Prizidri, kaip laikomasi darby technologiniy, jrankiy ir prietaisy techninés eksploatacijos
reikalavimuy;

4.10. Organizuoja valytojy apripinimg dezinfekavimo priemonémis (plovikliais, valikliais),
kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija;

4.11. Vairuoja Bibliotekos automobilj;

4.12. Duoda uZduotis ir nurodymus Bibliotekos Gkio personalui ir tikrina jy darbg;

4.13. Pavaduoja Bibliotekos direktoriy ligos, atostogy ir kitais atvejais;

4.14. Vykdo kitas Bibliotekos direktoriaus pavaduotojo tkio reikalams funkcijas, susietas su Sios
pareigybés aprasymu;

4.15. Pavaduotojas atskaitingas Bibliotekos direktoriui.



