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PETRO KRIAUCIUNO VIESOSIOS BIBLIOTEKOS STRUKTURINIO — TERITORINIO PADALINIO
DRAUGYSTES BIBLIOTEKOS NUOSTATAI

| SKYRIUS. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Draugystés biblioteka yra Petro Kriaucilino vieSosios bibliotekos (toliau - Biblioteka)
struktdrinis teritorinis padalinys, neturintis juridinio asmens statuso, finansinio organizacinio
savarankiskumo, veikiantis pagal Bibliotekos direktoriaus patvirtinus Draugystés bibliotekos nuostatus.

2. Sie nuostatai reglamentuoja struktdrinio teritorinio padalinio — Draugystés bibliotekos (toliau
— Draugystés biblioteka) priklausomybe, tikslus, funkcijas, atsakomybe, struktirg ir darbo organizavima.

3. Draugystés biblioteka savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu ir darbo kodeksais, Lietuvos Respublikos biudzZetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos
Respublikos biblioteky jstatymu, kitais Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Lietuvos Respublikos kultliros ministro jsakymais, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero
potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais, Bibliotekos nuostatais ir darbo tvarkos taisyklémis,
Bibliotekos direktoriaus jsakymais, pareigybiy aprasymais ir Siais nuostatais.

Il SKYRIUS. TIKSLAI, FUNKCIJOS, ATSAKOMYBE

4. Draugystés bibliotekos veiklos tikslas — teikti kokybiskas kultdros ir informacijos sklaidos
bei edukacines paslaugas bendruomenei, skatinti bendruomenés kirybiSkuma ir saviraiskg, prisidéti prie
socialinés atskirties mazinimo, kuriant patrauklia fizine ir virtualig aplinkg Seimoms.

5. Vykdydamas jam iskeltus tikslus, Draugystés biblioteka atlieka Sias funkcijas:

5.1. Organizuoja ir planuoja Draugystés bibliotekos darba. Rengia metine veiklos programg ir
teikia jg Petro Kriaucilino vieSosios bibliotekos vyr. metodininkui;

5.2. Rengia Draugystés bibliotekos metines tekstines ir statistines veiklos ataskaitas ir teikia jas
Petro Kriaucitno vieSosios bibliotekos vyr. metodininkui;

5.3. Kaupia, tvarko ir saugo universaly dokumenty fondg, ripinasi dokumenty fondo
apskaita, tiria paklausg, pateikia uzsakymus naujiems dokumentams, nuraso neaktualius ir susidéveéjusius
dokumentus;

5.4. Registruoja ir perregistruoja Draugystés bibliotekos vartotojus, reguliariai pildo elektroninj
darbo dienorastj, uztikrina duomeny tikslumg ir Lietuvos integralios biblioteky informacijos sistemos (LIBIS
PJ) programinés jrangos funkcionavimg Draugystés bibliotekoje;

5.5. Teikia vartotojams dokumentus panaudai j namus ir vietoje, teikia kitas paslaugas,
susijusiais su bibliotekiniu aptarnavimu. Aptarnauja lankytojus;

5.6. Ugdo gyventojy skaitmeninius informacinius gebéjimus, organizuoja mokymus, moko
naudotis informacijos paiesky sistemomis;

5.7. Utztikrina vie$gjg interneto prieigg Draugystés bibliotekoje, konsultuoja vartotojus, suteikia
prieigg prie elektroniniy istekliy ir paslaugy;

5.8. Teikia pagalbg ugdymo procesui, organizuoja netradicines pamokas ir edukacinius
uzsiémimus;

5.9. Uztikrina vartotojams galimybe naudotis bibliotekos jranga ir priemonémis, skatina
bendruomeniskumg ir uzZiimtuma bibliotekoje.

5.10. Organizuoja kultirinés sklaidos renginius, rengia meno ir dokumenty parodas, jskaitant
virtualias;

5.11. Organizuoja skaitytojy klubo veiklg, reguliariai rengia uzsiémimus;



5.12. Rengia informacine ir reklamine medziagg apie biblioteka, uZztikrina informacijos sklaida
tradicinéje Ziniasklaidoje ir elektroniniais kanalais;

5.12.1. Kuria paskyras ir dalijasi informacija socialiniuose tinkluose;

5.13. Jgyvendina socialinés atskirties mazinimo iniciatyvas. Ple¢ia informacijos ir kultliros
paslaugy spektrg ir prieinamuma socialiai jautrioms bendruomenés grupéms, skatina nejgaliyjy integracija
ir jvairiy amziaus grupiy sambirj bibliotekoje.

5.14. Rengia informacijas ir pranesimus, dalijasi gergja patirtimi;

5.15. Steigia iSorinius aptarnavimo punktus, organizuoja jy veikla;

5.16. Vykdo vartotojy poreikiy ir dokumenty fondy tyrima, atlieka nuomoniy apklausas;

5.17. Dalyvauja Bibliotekos inicijucjamuose projektuose ir programose, rengia paraiSkas ir
projektus bibliotekos veiklai tobulinti;

5.18. Vykdo partnerystés ir bendradarbiavimo programas kartu su kitomis Svietimo ir ugdymo
jstaigomis;

5.19. Teikia Tarpbibliotekinio abonemento (TBA) paslaugas vartotojams;

5.20. Rengia informacijas apie Draugystés bibliotekos darba, reguliariai pateikia vyriaus.
metodininkui statistinius rodiklius;

5.21. Analizuoja Draugystés bibliotekos veiklg, planuoja ZzmogiSkuosius, materialinius isteklius,
atsako uz jy naudojimg ir vykdo su tuo susijusias funkcijas;

5.22. Atsako uz kokybiska Siuose nuostatuose numatyty tiksly ir funkcijy vykdyma laiku;

5.23. Vykdo kitas direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo ir tiesioginio vadovo uzduotis ir
pavedimus, susijusias su Siuose nuostatuose nurodytomis funkcijomis.

Il SKYRIUS. STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

6. Draugystés biblioteka yra Bibliotekos strukturinis padalinys, kurio darbuotojus skiria,
atleidZia, nustato jy pareigybinj atlyginima, su jais sudaro darbo sutartj Bibliotekos direktorius.

7. Draugystés bibliotekos struktlra: vedéjas, vyresnieji  bibliotekininkai,
bibliotekininkai.

8. Draugystés bibliotekos vedéjo, vyresniyjy bibliotekininky ir bibliotekininky tikslus,
uzdavinius ir funkcijas nustato Bibliotekos direktoriaus patvirtinti pareigybiy aprasymai.

9. Draugystés bibliotekos darbas organizuojamas vadovaujantis Bibliotekos nuostatais ir Siais
nuostatais, Bibliotekos strateginiais planais ir Draugystés bibliotekos mety veiklos programa, vedéjo ir
bibliotekininky pareigybiy aprasymais

10. Draugystés bibliotekai vadovauja ir atstovauja vedéjas, tiesiogiai pavaldus wvyr.
metodininkui.

11. Draugystés bibliotekos vedéjas:

11.1. atsako uZ Draugystés bibliotekai iskelty tiksly ir pavesty funkcijy jvykdyma;

11.2. organizuoja Draugystés bibliotekos darbg, paskirsto uzduotis darbuotojams ir kontroliuoja
jy vykdyma taip, kad Draugystés bibliotekai pavestos uzduotys baty atliekamos kokybiskai ir laiku;

11.3. analizuoja skyriaus darbg, savo kompetencijos ribose rengia rastus ir kitus dokumentus,
susijusius su Draugystés bibliotekos funkcijomis;

11.4. Esant reikalui vedéjg laikinai pavaduoja Bibliotekos direktoriaus paskirtas vyresnysis
bibliotekininkas.

12. Draugystés bibliotekos vyresnieji bibliotekininkai ir bibliotekininkai yra tiesiogiai pavaldis ir
atskaitingi vedéjui.

13. Draugystés bibliotekos vyresnieji bibliotekininkai ir bibliotekininkai kasmet rengia ir teikia
vedéjui veiklos programas ir ataskaitas. Vedéjas rengia Draugystés bibliotekos veiklos programg, ataskaita,
dalyvauja rengiant Skyriaus nuostatus, darbuotojy pareigybiy apraSymus, organizacinius dokumentus ir
teikia atsakingiems Bibliotekos darbuotojams.

14. Draugystés bibliotekos darbuotojy darby aptarimas vyksta vieng kartg per ménes;.



15. Draugystés bibliotekos darbuotojai savo veiklg (atostogas, dalyvavima kvalifikacijos kélimo
renginiuose, iSvykas, poilsio dienas ir kt.) derina su vedéju ir gauna jo sutikima.

16. Draugystés bibliotekos darbuotojui iSeinant i$ darbo organizuojamas Bibliotekos dokumenty
fondy perdavimas.

17. Draugystés bibliotekos darbuotojy darbo laika reglamentuoja Bibliotekos darbo tvarkos
taisyklés.

V SKYRIUS. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Draugystés biblioteka jgyvendindama savo veiklas ir funkcijas, privalo laikytis biblioteky
veiklos standarty, darbo procesy technologiniy reikalavimy, darby saugos ir kity bibliotekoje nustatyty
reikalavimuy.

19. Draugystés bibliotekos veiklos priezilirg atlieka Marijampolés Petro Kriaucilino viesosios
bibliotekos direktorius, pavaduotojai, metodininkai.

20. Draugystés bibliotekos turto naudojimo kontrole vykdo Bibliotekos direktorius ir vyriaus.
buhalteris.

21. Draugystés bibliotekos nuostatus, jy pakeitimus ir papildymus tvirtina Petro Kriaucitino
vieSosios bibliotekos direktorius.




