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MARIJAMPOLES PETRO KRIAUCIUNO VIESOSIOS BIBLIOTEKOS VIESYJY PIRKIMY SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS. PAREIGYBE

1. Marijampolés Petro Kriaucitno vieSosios bibliotekos (toliau - Biblioteka) vieSyjy pirkimy
specialistas. VieSyjy pirkimo specialisto pareigybé priskiriama specialisty grupei. Pareigybés lygis -
A2.

2. VieSuyjy pirkimy specialisto pareigybés paskirtis yra Bibliotekos prekiy, paslaugy ir darby
viesyjy pirkimy proceddry organizavimas ir atlikimas.

3. Viesyjy pirkimy specialistas yra tiesiogiai pavadus Bibliotekos direktoriaus pavaduotojui

ukio reikalams.

Il SKYRIUS. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas einantis Sias pareigas, turi turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj
iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj
koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
iSsilavinimu socialiniy arba technologijos moksly srities.

5. Viesyjy pirkimy specialistas turi moketi, Zinoti ir iSmanyti :

5.1. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vieSuosius pirkimus, vieSgjj administravimg, vietos savivaldg, sutarciy
sudarymag;

5.2. sklandziai reiksti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti dokumenty valdymo taisykles bei gebéti
jas taikyti praktiskai;

5.3. darbg kompiuteriu su Microsoft Office programiniu paketu;

5.4. mokéti valdyti, kaupti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir pasidlymus;

5.5. gebéti savarankiskai organizuoti savo darbg, rasti sprendimus jvairiose situacijose, turéti
deryby jgudziy.

6. VieSyjy pirkimy specialistas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojandiais biudZetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius, darbuotojy sauga
ir sveikatg, vieSuosius pirkimus, dokumenty rengimg ir valdyma;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. Siuo pareigybés apraSymu;

6.6. kitais Bibliotekos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIIOS



7. Viesyjy pirkimy specialistas vykdo Sias funkcijas:

7.1. kaupia informacijg apie planuojamus atlikti prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus
ir rengia metinj Bibliotekos viesyjy pirkimy plang;

7.2. rengia viesyjy pirkimy dokumenty projektus ir sprendima dél sutarties sudarymo su
geriausig sillyma pateikusiu tiekéju pateikia patvirtinimui Bibliotekos direktoriui arba jo jgaliotam
asmeniui.

7.3. organizuoja, koordinuoja ir vykdo prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus;

7.4. suformuluoja pirkimo sglygas ir suderina pirkimg su Bibliotekos direktoriaus
pavaduotoju ukio reikalams;

7.5. rengia ir teikia pirkimo procediry ataskaitas Viesyjy pirkimy tarnybai;

7.6. vykdant Viesyjy pirkimy komisijos sprendimus, teisés aktuose nustatytais atvejais
kreipiasi j VieSyjy pirkimy tarnybg prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés su prasymu sutikti
nutraukti pirkimo proceduras, atmesti visus pasitlymus ar gavus tiekéjo pretenzijg, nestabdyti
pirkimo procedury;

7.7. jgyvendina Europos Sgjungos fondy finansuojamy projekty vieSuosius pirkimus;

7.8. organizuoja ViesSyjy pirkimy jstatymo paZeidimy prevencines priemones;

7.9. konsultuoja ir teikia informacijg paraisky ir investiciniy projekty rengimo klausimais;
organizuoja tyrimy, galimybiy studijy ir kity projektui reikalingy dokumenty rengima;

7.10. dalyvauja organizuojant VieSyjy pirkimy komisijos darbg;

7.11. dalyvauja konsultacijose ir posédZiuose dél investiciniy projekty jgyvendinimo derinimo
ir tobulinimo;

7.12. organizuoja ir kontroliuoja Bibliotekos prekiy, paslaugy ir darby pirkimy veréiy
skai¢iavima teisés akty nustatyta tvarka;

7.13. organizuoja, vykdo tiekéjy pretenzijy nagrinéjima;

7.14. vykdo kitas Bibliotekos direktoriaus pavaduotojo tkio reikalams ir Bibliotekos
direktoriaus nurodytas funkcijas, susietas su Sios pareigybés aprasymu.

IV. ATSAKOMYBE

6. VieSyjy pirkimy specialistas atsako:

6.1. uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés aprasyme, netinkamg vykdyma ar
nevykdyma pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo kodeksg;

6.2. uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veiklg, pagal galiojancius Lietuvos
Respublikos administraciniy nusizengimy, baudziamajj ir civilinj kodeksus;

6.3. uz padarytg materialine Zalg pagal galiojancius Lietuvos Respublikos darbo ir civilinj
kodeksus.
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